SOFER DISTRIBUITOR — BERS CLEANING SOLUTIONS

Pregatirea si experienta:

* studii medii (diploma de bacalaureat)

* experienta: minim 1 an intr-o activitate similara de distributie

* Cunostinte necesare: Regulamentul privind circulatia pe drumurile publice
* Permis de conducere categoria B, minim 3 ani

Autoritate si libertate organizatorica:
Transmite telefonic sefului ierarhic direct minusurile si plusurile constatate la
livrare;

Responsabilitati si sarcini:

* Raspunde de integritatea marfurilor preluate din firma pana la livrare, cat si de
marfurile preluate de la furnizori pana la sediul firmei;

¢ Distribuitorul are obligatia de a anunta departamentul contabilitate cu cel putin 10
zile inainte despre expirarea asigurarii tip CASCO ;

* Respecta secretul de serviciu, Normele de Protectia Muncii, Prevenirea si Stingerea
Incendiilor, Regulamentul de Ordine Interioara si Procedurile Interne.

* Raspunde altor sarcini stabilite de seful ierarhic direct si care au legatura directa cu
obiectivul postului ocupat.

* Cunoasterea si respectarea in principal a urmatoarelor acte normative:

* Regulamentul privind circulatia pe drumurile publice;

* Proceduri de lucru pe linie auto valabile in cadrul firmei.

* Transporta marfa in baza documentelor insotitoare (factura fiscala, aviz de insotire a
marfii, proces verbal de predare-primire);

* Livreaza comenzile conform programului de distributie;

* Preia comenzile din depozit pe baza de semnatura;

* La preluarea comentzilor, verifica corespondenta dintre numarul de colete, tipul
coletului (punga , cutie, cos) , numerele facturilor (avizelor de insotire ,etc.) existente
cu cele trecute pe borderoul de livrari sau procesele verbale de predare-primire si
aduce imediat la cunostinta sefului ierarhic despre orice neregula privind pregatirea
acestora;

* Livreaza comenzile clientilor conform adresei de livrare inscrisa la datele privind
cumpadratorul sau la adresele stabilite de catre agentii de vanzari.

* Tncarcd/descirca marfi in/din autoutilitara aflata in dotare, cat si din alte masini;

* Mentine in mod obligatoriu aspectul ingrijit al autoutilitarei, atat exterior, cat si
interior;



* Nu transporta persoane straine fara acordul sefului ierarhic direct sau a Directorului
General;

* Nu foloseste autoturismul de serviciu n interes personal, decat in interesul firmei
angajatoare.
* Nu pleaca in trafic fara sa detina asupra sa urmatoarele documente:

Permis de conducere;

Certificat de inmatriculare;

Act de identitate;

R.C.A. (asigurare raspundere civila auto);
Copie licenta transport;

Autorizatie de toxice si stupefiante;



